Mateiské $kola Dolni Stakory, piispévkova organizace Dolni Stakory 48, Mlad4 Boleslav, IC: 06 904 068

Vnitini smérnice Feditele Skoly
Poskytovani informaci

Mateiska skola Dolni Stakory, ptispévkova organizace
Dolni Stakory 48, Mlada Boleslav 293 01

Smérnice o poskytovani informaci

\ypracovala: Bec. Jitka Macenkova, feditelka Skoly
Schvdlila: Bc. Jitka Macenkova, feditelka skoly
Pedagogicka rada projednala dne 30.8. 2018
Smérnice nabyva platnosti dne: 1.9.2018
Smérnice nabyva ucinnosti dne: 1.9. 2018

Cislo jednaci: MS/25/2018-3

Spisovy znak: 2.1

Skartacni znak: S5

Adresa Dolni Stakory 48, Mlada Boleslav 293 01

Reditelka $koly Bec. Jitka Macenkova

Telefon MS: 326 338 889

E-mail Skolkastakory@volny.cz

Skolni kuchyné MS — 6. ZS Mladé Boleslav, vedouci jidelny: Jana Blazkova, tel.: 326
odloucené pracovisté 201 919, e-mail: jidelna6zs@6zsmb.cz

ufedni hodiny Feditelky $koly: pondéli od 8:00 do 10:00

Na zaklad¢ zdkona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim vydavam jako
statutarni orgdn Skoly tuto smérnici. Smérnice je umisténa na pfistupném misté Skoly.
Smérnice upravuje ustanoveni zdkona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim
na podminky $koly. Skola je podle tohoto zakona povinny subjekt poskytovat vefejnosti
informace vztahujici se k jeho ptisobnosti.
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1. Zadatel

Zadatelem miZe byt fyzicka &i pravnicka osoba, organ statni spravy, ktera zada o informaci,
bez ohledu divodu svého zajmu o danou informaci.

2. Informace

Reditelka §koly poskytuje informace na zakladg:
- zadosti nebo
- zvefejnénim

Informaci, kterou je feditelka $koly povinna poskytnout, je fakticky udaj, tykajici se otazky
V pusobnosti feditele S$koly, nikoliv vSak subjektivni komentdf, ndzor, vyklad pravniho
predpisu apod. Zvefejnénou informaci je takova informace, kterda muze byt vzdy znovu
vyhledéna a ziskana, zejména vydana tiskem nebo na jiném nosi¢i dat umozinujicim zapis
uschovani informace, vystavena na ufedni desce nebo zplisobem umoznujici dalkovy ptistup
(webové stranky Skoly). Doprovodnou informaci je takova informace, kterd tzce souvisi
s pozadovanou informaci (naptiklad udaj o jejim ptivodu, existenci, poctu, divodu odepieni,
dobé, po kterou diivod odepieni trva a kdy bude znovu piezkouman).

3. Zadost o poskytnuti informace

- Zadost o poskytnuti informace se podava tstné nebo pisemné, a to i prostiednictvim
telefonu ¢i e-mailu.

- Neni-li zadatel s Ustné podanou informaci spokojen, nebo nebyla-li mu pro jeji
slozitost ustné poskytnuta, musi se podat pisemné.

- Zadost je podana dnem, kdy ji obdrZel poskytovatel.

- Z podani musi byt ziejmé, kterému subjektu poskytovatele je urceno a kdo jej ¢ini. U
podani e-mailem musi byt uvedena rovnéZ identifikace Zadatele, napft. elektronicka
adresa.

- Neobsahuje-li zadost tyto udaje, zadost se odlozi.

- Pokud je Zadost nesrozumitelna nebo netplna, nejasna v oblasti formulaci piilis
obecnd, poskytovatel Zzadatele do 7 dnii vyzve, aby zadost upfesnil. Neupiesni-li
zadatel zadost do 30 dnii, rozhodne poskytovatel o odmitnuti Zadosti.

- Pokud se pozadovana informace nevztahuje k jeho plsobnosti, zadost odlozi a tuto
skute¢nost sdéli do 3 dnil Zadateli.

- Je-li pozadovana informace vefejné dostupnad (napf. na www strankach), je
poskytovatel povinen na to zadatele nejpozdéji do 7 dnit od podani zadosti upozornit.

- O poskytnuti informaci se potidi zdznam.
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4. Postup k vyFizovani Zadosti, navrhi i jinych doZadani ob¢ani

- Pfijata zadost, navrh ¢i jiné dozadani se zaeviduje pod spisovou znackou jako
spis.

- Z4dost, navrh &i jiné dozadani se vy¥idi do 30 aZ 60 dnii ode dne doruceni
podle povahy podani. V ptipad¢ stiznosti musi byt stézovatel v této lhaté
vyrozumeén.

- Do spisu se po vyfizeni podani uvede, kdy a jak bylo podéani vyFizeno, vcetné
jednacich ¢isel souvisejicich dopisi a dokumentt.

- Spisy podani jsou uloZeny u feditelky Skoly a manipulovat s nimi jsou opravnéni
feditelka Skoly a jeji zastupkyné, nebot’ pouze jim mohou byt zadosti, navrhy ¢i

jina dozadani podavany.

5. Opravny prostiedek

Opravny prostiedek proti rozhodnuti feditelky, ktera podle § 165 zakona

¢. 561/2004, Sb. o predskolnim, zdkladnim, stfednim a vy$§im odborném a
jiném vzdélavani (Skolsky zakon) rozhoduje a) o odkladu povinné Skolni
dochézky, b) o dodatecném odlozeni Skolni dochézky, c) o zatazeni déti do
predskolniho vzdélavani, Skolni druziny, d) o piijeti k zdkladnimu vzdé€lavani, e)
ptevedeni zaka do jin¢ho vzdélavaciho programu, f) povoleni a zruseni
individualniho vzdélavani, g) povoleni individualniho vzdélavaciho planu, h)
ptetfazeni zéka do vysSiho ro¢niku, 1) opakovani ro¢niku po splnéni povinné
Skolni dochézky, j) povoleni pokraCovani v zakladnim vzdélavani 1ze podat
prostiednictvim feditelky Skoly krajskému utadu.

6. Osoby opravnéné prijmout Zadost o poskytnuti informace a poskytnout informaci

1) Zadost o poskytnuti informace jsou opravnény prevzit tyto osoby poskytovatele:
- teditel Skoly
- zastupce feditele Skoly
- vedouci $kolni jidelny ZS

2) Osoba opravnéna piijmout Zadost o poskytnuti informace informaci bud’ pisemné vyfidi,
je-li vytizeni informace v jeji kompetenci, nebo zadost pfeda k vyiizeni

feditelce MS.

Reditelka $koly se pfi vykonu své piisobnosti fidi zakonem &. 561/2004, Sb.

o predskolnim, zakladnim, sttednim a vys$§im odborném a jiném vzdélavani

(Skolsky zdkon), zakonem €. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu

k informacim, vyhlaskou €. 14/2005 Sb., o pfedskolnim vzdélavani, vyhlasSkou €.

48/2005 Sb., o zdkladnim vzdélavani, zakonikem prace €. 262/2006 Sb. a

dal$imi pravnimi ptedpisy. Pfedpisy jsou na vyzadani poskytnuty k nahlédnuti u

feditelky Skoly.

3) Kazda kompetentni osoba, pokud vytizuje zadost o informaci, je povinna vyfizenou zadost,
oznacenou ¢.j., ulozit k archivovani v kancelafi Skoly.
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wewrs

zékon €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim odborném a dalSim
vzdélavani (Skolsky zékon)

zékon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad

zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

vyhlaska ¢. 73/2005 Sb., o vzdélavani déti, zakt a studentti se specidlnimi vzdélavacimi
potiebami a déti, zakl a studentli mimotadné nadanych

vyhlaska ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdelavani

vyhlaska ¢. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani

vyhlaska ¢. 515/2020 Sb

8. Sazebnik ahrad

naklady spojené s vyhledavanim informace: 100,- K¢&/1 hodina
portizeni kopii: 5,- K¢&/jeden list
naklady za odeslani informace zadateli: podle platného postovniho sazebniku.

Bankovni spojent: €. u¢tu 115-7751500227 kéd banky 0100
IC: 06 904 068

9. Zverejnéné dokumenty:

Skolni #ad, Provozni #ad, Provozni #ad §kolni vydejny, aktualni Vyroéni zprava o ¢innosti
skoly v&etn& Vyroéni zpravy o poskytovani informaci, SVP, Smémice o poskytovani
informaci.

Informace o zpracovani osobnich udaji ve Skole

Matetska skola Dolni Stakory, pfispévkova organizace, jako spravce osobnich udajt
zpracovava udaje v nize uvedenych piipadech. Vici skole je mozZné se v oblasti osobnich
udaju obracet prostiednictvim datové schranky qre6icm, emailem na adrese
Skolkastakory@volny.cz nebo postou na adrese Mateiska skola Dolni Stakory, Dolni Stakory
48, Mlada Boleslav 293 01. VySe uvedenymi zplisoby je mozné se v relevantnich piipadech
na Skolu obracet za ti€elem uplatnéni prava na ptistup k osobnim udajam, jejich opravu nebo
vymaz, popiipadé omezeni zpracovani, vznést namitku proti zpracovani, jakoz 1

pfi uplatnéni prava na pfenositelnost udajti a dal§ich prav podle obecného natizeni

o ochrané osobnich udajii. Vyse uvedenymi zpiisoby se mohou subjekty tdaji na

Skolu obracet v ptipad¢ udaji zpracovavanych na zakladé souhlasu rovnéz za

ucelem odvolani souhlasu se zpracovanim osobnich tdajt.

Jmenovanym povéiencem pro Skolu je Be. Jitka Macenkova, feditelka Skoly, tel. ¢. +420 326
338 889, email: Skolkastakory@volny.cz.
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V souvislosti s vedenim dokumentace $koly, v souladu s ustanovenim § 28 zakona

¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném

vzdélavani (Skolsky zékon), ve znéni pozd¢jsich predpisti, zpracovava skola o

zécich nasledujici udaje:

jméno a piijmeni; rodné ¢islo (poptipadé datum narozeni, nebylo-li rodné ¢islo

ditéti pridéleno); statni obCanstvi; misto narozeni; misto trvalého pobytu, popiipad¢; udaje o
predchozim vzdélavani, véetné dosazeného stupné vzdélani; datum zahajeni vzdélavani ve
Skole; udaje o prabéhu a vysledcich vzdélavani ve Skole; vyucovaci jazyk; udaje o
znevyhodnéni zaka; udaje o mimotadném nadani zaka; udaje o podplrnych opatienich
poskytovanych zakovi Skolou, a o zavérech vysSetieni uvedenych v doporuceni skolského
poradenského zatizeni; idaje o zdravotni zptsobilosti ke vzdélavani a o zdravotnich obtizich,
které by mohly mit vliv na prabeh vzdélavani; datum ukonceni vzdélavani ve skole.

Vyse vymezené udaje se dale v souladu s ustanovenim § 28 zdkona ¢. 561/2004.

Sb. piedavaji MSMT, piipadné institucim, které maji zakonem opravnény piistup

k témto dattim.

V Dolnich Stakorech, dne 1. 9. 2018

Bc. Jitka Macenkova
feditelka skoly



